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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE GOBERNACION
DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS

CLAVE DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVICIO

Autorizaciéon para cambio de fitular en los Tianguis y Mercados

DESCRIPCION

El municipio de Atlacomulco, a fravés del Departamento de Tianguis y Mercados, otorga el permiso para el cambio de titular en los
espacios y/o cuadros del tianguis y semanal, dominical, islas y/o locales en los mercados mediante estudio corespondiente.,

Arficulos 29 fraccidn Ill, 50, 86 y 88 del Reglomento del Departamento de Tianguis y Mercados de

FUNDAMENTO JURIDICO
Aflacomulco.

DOCUMENTO A OBTENER Oficio de autorizacion VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a la Coordinacién de Atencién
Ciudadana, ubicada en Palacio
Municipal, y al Departamento de Tianguis
y Mercado, ubicado en Av. Del trabgjo,
Col. Morelos, C.P. 50453, Atlacomulco
México

No aplica No aplica

Cuando la o el fitular de un espacio comercial dentro de los tianguis y mercados, que cuente
con Tarjeta de Identificacion Comercial o Confrato de Arrendamiento vigente, tenga la
necesidad de cederlo.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

Si. Bl Departamento de Tianguis y Mercados realiza un estudio de factibiidad para confirmar
que el cambio de fitular sea procedente y no afecte el funcionamiento del tianguis o
mercadao.

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

1. Solicifud en escrito, libre dirigido al Lic. En D. Si(n) No
Nicolas Martinez Romero, Presidente Municipal
Constitucional de Atlacomulco, & ingresarlo a la
Coordinacién ~  de Atencién Ciudadana,

estipulando el cambio de tiuiar, Articulo 39 del Reglamento del Departamento de

Tianguis y Mercados del Municipio de
Atlacomulco.

2. Tarjeta de Identificacién Comercial o Contrato Si(1) No

Seiamendaiente Manual de Procedimientos de la Direccién de
S - ¢ 5y ; Gobernacion vigente, procedimiento

3. Identificacién Oficial (INE) del solicitante. No Si(1) “Autorizacién para cambio de fitular”, pagina 51

4, Uenar el formato comespondiente que se otorga Si(1) No

en la oficina (autorizacién para Cambio de Titular
en los Espacios y/o Cuadros de Tianguis Semanal,
Dominical y Locales de los Mercado.

PERSONAS .]URTDICO-COLECTEVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS | ~ FUNDAMENTO JURIDICO

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
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PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. Bl comerciante acude a la oficina del Departamento de Tianguis y Mercados a solicitar informes para realizar el cambio de
titular del espacio comercial.

2. Elcomerciante ingresa la solicitud del cambio de fitular dirigido a la presidenta o el presidente municipal en la coordinacién de
Atencion Ciudadana, furndndola a la Direccion de Gobemacién y posteriormente al Departamento de Tianguis y Mercados.

3. B Jefe o la Jefa del Deparfamento verifica si se otorga la autorizacion con base a un estudio de inspeccién y de la
documentacion.

4. La Jefa o el Jefe del Departamento, en caso de ser negativa la solicitud, informa al comerciante mediante oficio en el cual
estipula las causas.

5. La Jefa o el Jefe del Departamento, en caso de que si proceda el cambio del fitular, solicita la documentacién corespondiente:
asf mismo se entrega la orden para el pago corespondiente en Tesoreria Municipal.

6. El comerciante redliza el pago en tesoreria municipal y entrega copia del comprobante de pago al jefe o jefa del
Departamento de Tianguis y Mercados.

7. Sele enfrega al comerciante la autorizacién oficial del cambio de titulary se regisira el cambioc en el sistema del Departamento,
asi como en la Direccidn de Gobernacién para actualizar los registros.

. Finalmente, se emite la nueva tarjeta de funcionamiento a nombre del nuevo titular, la cual deberd ser exhibida.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias hdbiles

$7.322 (siete mil trescientos veintidds pesos 00/100 M.N.)

FUNDAMENTO JURIDICO Acta de Cabildo XLl Sesién Ordinaria de fecha 15 de enero de 2026

TARJETA DE TARJETA DE :
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO X DERITO X EN LINEA N/A
:DONDE PODRA PAGARSE? En las cajas de Tesoreria Municipal ubicadas en Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SUJETO OBLIGADO PARA 3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos  Administrativos  del

Arficulo 29 del Coédigo de

PREVENIR AL SOLICITANTE Estado de México.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL Arficulo 119 del Codigo de

SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimiento  administrativo  del
CON LA PREVENCION

Estado de México

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

Se haré mediante el andlisis correspondiente por parte del inspector, asf también se realizard un
esfudio que permita establecer que él mismo se realiza por necesidad de la o el comerciante y no
por arreglo econdmico.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidén de Gobernacién Departamento de Tianguis y mercados
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Pedro Lopez Birgido

COLONIA I Morelos | C.F I 50453
CALE | Av.DelTrabajo | nom | s | nomexa | sw
DIAS DE ATENCION | Lunes a Domingo I HORARIO DE ATENCION | 9:00 am a 16.00 pm
LADA I 712 ‘ TELEFONO ] . 6880346 l CORREO - l tianguisymecadosaflacomulco@gmail.com
O ATOS D A A
No aplica

PREGUNTA FRECUENTE 1 iPuedo cambiar de titular y a la misma vez de'giro? :

No, son diferentes procesos primero se autoriza el cambio de titular y posteriormente el solicitante
RESPUESTA L . .
procede a solicitar el cambio de giro.
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PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Puedo comprar un espacio comercial a cargo del Ayuntamiento?

No, En caso de detectarse alguna anomalia se levanta un acta, se pierden los derechos sobre el
RESPUESTA . - ik - -
espacio y el Ayuntamiento podrd asignarlo a solicitantes que se encuentren en lista de espera.

PREGUNTA FRECUENTE 3 En caso de no llevar mi tarjeta de identificacién comercial de manera fisica, ;qué puedo hacer?

RESPUESTA Se busca en el archivo digital o fisico del drea.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION

I l/marzo/2026
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